PROTOKOL KONTROLI

Przeprowadzonej w Osrodku Wsparcia Dziennego prowadzonym przez Stowarzyszenie

«Razem tatwie]”, ktorej Prezesem jest Pani Maria Krystyna Rympel. Kontrola zostata
przeprowadzona w dniach 25 i 30 czerwca 2015 r. przez:

1) w dniu 25 czerwca 2015 r.
- Panig Kamile Bujel -Inspektora w Wydziale Spraw Spotecznych UM Szczecin Referat
ds. Polityki Spotecznej na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.253.2012. KB

- zdnia 18.04.2012 r.

- Panig Grazyne Klukowskg ~ Gléwnego Specjaliste w Wydziale Spraw Spolecznych -
Referat ds. Polityki Spofecznej, na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-
1.0052.1.204.2014 KO z dnia 20.05.2014 r.

2} w dniu 30 czerwca 2015 1.

- Panig Kamile Bujel -inspektora w WdeIafe Spraw Spotecznych UM Szczecin Referat
ds. Polityki Spotecznej na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.253.2012.KB
z dnia 18.04.2012 r.

- Panig Katarzyne Sobiesinskg — Podinspektora w Wydziale Spraw Spofecznych Referat

ds. Polityki Spotecznej, na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.440.2015.KO
z dnia 20 maja 2015,

Kontrolg objeto realizacje zadania publicznege pod tytutem |, Osiedlowy program
aktywizacii, integracji i wspierania oséb starszych” w okresie od dnia 01.01.2013 r. do dnia
31.12.2013 r. wynikajgcego z zawarte] umowy Nr WSS.1/26/2013, Nr CRU:13/0000388
Z dnia 10 stycznia 2013 roku.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Stowarzyszenia ,Razem tatwiej’ przy ul. 9 Maja 3/66
w Szczecinie w obecnosci Pani Marii Krystyny Rympel Prezesa Stowarzyszenia.

Kontrolujacy dokonali: analizy dokumentéw ksiegowych pod katem prawidtowosci
wykorzystania $rodkdw finansowych otrzymanych na realizacie zadania i pordwnania
stanu Takiycznego z inforimacja zawarig w sprawdzdaniu KONCUWYM ZioZonyin w diid
27.01.2014 r. zatwierdzonym przez Wydziat Spraw Spolecznych w dniu 12.06.2014 r.
Oscby kontrolujgce dokonaty wpisu do ksigzki kontroli pod poz. 3 (w dniu 25 czerwca
2015 r.) oraz pod poz. 4 {(w dniu 30 czerwca 2015 1.).

W wyniku powyzszych czynnosci kontrolujacy dokonali nastepuigcych
ustalen: '

Zadanie publiczne pod tytutern |, Osiedlowy program aktywizacji, integracji i wspierania osob
starszych” adresowane bylo do osdb starszych, emerytdw i rencistéw, ktérzy mogli znalezé
wsparcie w zakresie proponowanych przez Stowarzyszenie réznych zaje¢ grupowych
np. warsztaty plastyczno-artystyczne, nauka jezyka angielskiego, gimnastyka, zajecia
komputerowe, wycieczki turystyczno-krajoznawcze itp. Powyzsze zajecia realizowane byly
w osrodku wsparcia | w innych migjscach wskazanych w zalgczniku nr 2 do umowy z dnia
10 stycznia 2013 roku.

W wyniku analizy dokumentaciji ksiegowej kontrolujgey stwierdzili nastepujace niescistosci:

1. w poz. 4 sprawozdania dot. zaplaty za telefon stacjenarny+iniernet podano, ze dalg
wystawienia dokumentu ksiegowego jest dzien 22.01.2013 r, natomiast zgodnie
z przedtozona podczas kontreli fakturg nr F.5601590581/22/0 byt to dziert 21.01.2013 r;

2. wydatki dotyczace zaplaty za telefon komorkowy, ujete w fakturze nr F.1303200140761
w opisie faktury wpisana zostata kwota w wysokosci 88,33 zi | taka kwota zostala zaplacona,
natomiast w sprawozdaniu w poz. 18 w kolumnie ,Kwota” oraz ,z tego ze srodkéw
pochodzacych z dotacji (z8” podano kwote 88,23 zt;

3. faktura nr F.5601691661/22/0 dot. zaptaty za teiefon stacjonarny + iniernet, wystawiona
na kwote 138,87 zt w dokumencie widnieje data wystawienia dzient 21.04.2013 r., natomiast
w przediozonym sprawozdaniu podano dzien 22.04.2013 r;




4, zaptata za fakfure dot. wynajmu ptywalni (poz. 36, nr pozycji kosztorysu 1), data zaptaty
za powyzszy koszt jest dziert 11.06.2013 1., aw sprawozdaniu wskazano 16.06.2013 r,;

5. w opisie dokumentu dot. kompleksowego ubezpieczenia POLISA TPP26289534 (poz. 58,
nr 1 kosztorysu — sprawozdanie), brak nr CRU oraz nie podano, ze koszt w catodci zostat
zaptacony ze srodkow wiasnych;

8. na fakturze dot. zapfaty za wynajem pomieszczen osrodka — F.CZ/000051/09/2013 data
wystawienia dokumentu jest dzien 02.09.2013 r.,, a nie jak podano w sprawozdaniu
05.09.20131; _

7. jak wynika z przediozonego podczas kontroli wykazu dokonanych przelewow,
Stowarzyszenie zapfacito kwote w wysokosci 174,63 zt stanowigcg zaptate za zimng wode
i Scieki (kwota 75,46 zi nr F.RS/0000114/10/2013) oraz za ciepla wode (kwota 99,17 z
nr F.RS/0000050/10/2013), natomiast w tytule przelewu podano tylko jedna fakture;

8. zaptata za wynajem plywalni (poz. 85 nr kosztorysu 1 — sprawozdania) dot. faktury
nr F.72/B/13, zostata zaptacona w dniu 18.12.2013 r., a nie jak podano w sprawozdaniu
w dniu 16.12.2013 r;

9. w opisie faktury, stanowigce] zaptate za telefon stacjonarny + internet (poz. 86, kosztorys
nr 1) podano, ze kwota w wysokosci 114,37 zt pochodzi z dotacji, a 24,50 zt ze rodkow
wiasnych, taki opis nie jest zgodny ze ziozonym sprawozdaniem, w ktérym podano,
2e kwota 138,87 zt pochodzi w calosci z dotacji;

| 10. faktura nr F.1312200132080 - zaptata za telefon komérkowy (poz. 87, kosztorys nr 1)
zostala wystawiona w dniu 24.12.2013 r., a nie jak podano 23.12.2013 r., opis niezgodny
ze ziozonym sprawozdaniem;

11. dokumenty stanowigce rozliczenie umowy zlecenia nr 02/01/13 (poz. 4,5,6,7,8,9,

- kosziorys nr 2) wystawione w miesiac:

- kwiecieti, maj, wrzesien- brak jest daty wystawienia rachunku oraz odbioru gotowka

za prowadzeme zajec z jezyka angielskiego;

- czerwiec, pazdziernik- brak jest daty wystawienia rachunku;

- listopad — brak daty wystawienia rachunku oraz opisu Zrodia pochodzenia $rodkdw, kiory
jest niezgodny ze zioZzonym sprawozdaniem;

12. rachunek do umowy zlecenia nr 01/01/13 . dot. prowadzenia zaje¢ na basenie (poz. 14,
~ kosztorys nr 2), nie zawiera daty wystawienia rachunku, natomiast w sprawozdaniu podano
date wystawienia dokumentu ksiegowego 29.05.2013 r;

13. w rachunkach umowy zlecenia nr 01/01/13 za prowadzenie zaje¢ na basenie, brak jest
daty wystawienia rachunku - dotyczy to pozycji nr 1516,17,18,19, kosztorys nr 2.
Dodatkowo w kolumnie dot. daty zapfafy w pozycji nr 18 podano inng date, anizeli wynika
to z rachunkuy;

14. dotyczy fakiury wykazanej w poz. 9 w' kosztorysie nr 3 stanowiacej zaptate za wynajem
autokaru do Pobierowa na kwote 900,00 z, podano inny numer faktury w stosunku
do dokonanego przelewu za ww. koszt;

15. faktura nr F.8P/6/10/2013 (wykazana w poz. 13 kosztorysu nr 3) z dnia 02.10.2013 r.
biednie zostata opisana, gdyz wykazano, Ze kwota w wysokosci 600,00 zt w calosci
pochodzi ze $&rodkow Gminy Miasto Szczecin, co jest niezgodne ze ziozonym
sprawozdaniem;

16. nﬂmer faktury stanowigcy zaplate za artykuly spozywcze z dnia 06.09.2013 r. {(poz. 14
kosztorys nr 5) wykazany w sprawozdaniu jest niepeiny;




17. 'fak'tura nr F.FVP00054/11/2013 z dnia 20.11.2013 r. (poz. 16 kosziorys nr 5) podano
opis niezgodny z informacjg zawarta w sprawozdaniu;

- 18. w rachunkach umowy zlecenia nr 04/01/2013 z dnia 30.01.2013 r. oraz z dnia
27.02.2013, a takze z dnia 27.03.2013 r.{poz. 2, 5 i 7 kosztorys nr 2) wystawionego na
kwote 1900,00 zt (kazdy), brak jest wpisu na rachunku do umowy zlecenia numeru umowy
CRU zawartej z Gming Miasto Szczecin;

19. w dokumencie stanbwiapym deklaracje ZUS 2z dnia 09.02.2013 r. oraz z dnia
11.03.2013r. dot. kosztu za skiadkg ZUS (poz. 3 i 6 kosztorys nr 2) brak jest informacji,
ze kwota w wysokosci 394,06 zt pochodzi ze $rodkéw wiasnych Stowarzyszenia;

20. w rachunku umowy zlecenia nr 04/01/13 (poz. 10 kosztorys nr 2) brak jest daty
wystawienia rachunku, a w sprawozdaniu podano dzieh 29.04.2013 r.;

21. w deklaracje ZUS z dnia 09.06.2013 r. oraz z dnia 11.07.2013 r. stanowiacej zaptate
za sktadke ZUS (poz. 15, 18, 21 i 24 kosztorys nr 2) w wysokosci 394,06 zt w sprawozdaniu
w kolumnie data zapfaty podanc inne daty, anizeli wynika to z dokonanych przelewdw
za ww. koszt;

22. w rachunku umowy zlecenia nr 04/01/13 z dnia 28.06.2013 r. (poz. 16 kosztorys nr 2)

wystawionego na kwote 1900,00 zt w opisie nie podano informacji, Ze kwota ta zostata

wydatkowana ze srodkéw wlasnych w ramach podpisanej umowy na realizacje zadania
~ z Gming Miasto Szczecin (dot. podania nr CRU);

23. w rachunku umowy zlecenia wystawionego w dniu 30.07.2013 r. {poz. 20 kosztorys nr 2)
brak jest wpisu nr CRU;

24. w rachunku umowy zlecenia w pisanego pod pozycjg 22 kosztorysu nr 2 podano:
niepetny numer rachunku zlecenia, inng date wystawienia rachunku, anizeli wynika

. toz przedfoZzonego do wgladu dokumentu oraz brak jest podangj informacii o numerze
CRU zawartej umowy z Gming Miasto Szczecin;

25. w rachunku umowy zlecenia wpisanego pod pozycjg 26 i 28 kosztorysu nr 2 podano
niepemy numer rachunku zlecenia;

26. poz. 29 kosztorys nr 2 dot. nr faktury za ,OBStL. KSIEGOWA” wystawiony na kwote
400,00 zt jest niezgodny z numerem fakiury podanym w sprawozdaniu:

27. numer faktury wskazany w poz. 31 kosztorys nr 2 stanowiacy zaplate za obstuge
ksiggowej wystawiony na kwote w wysokosci 400,00 2, jest niezgodny z numerem faktury
przedstawionym podczas kontroli. Ponadto w przedtozonym sprawozdaniu podane zostaty
inne daty dotyczgce wystawienia dokumentu oraz zaptaty, anizeli wynika to rzeczywistoéci;

28. w sprawozdaniu dot. rachunku umowy ziecenia {poz. 32 kosztorysu nr 2) wystawionego
na kwote 1900,00 zt podano niepeiny numer rachunku oraz inna date dokonanej zapiaty;

29. w deklaracji ZUS z dnia 08.12.2013 r. stanowigcej zaplate za skladke ZUS (poz. 33
kosztorys nr 2) w wysoko$ci 394,06 zt w sprawozdaniu w kolumnie dafa zapfaty podano
inng date, anizeli wynika to z dokonanego przelewu za ww. koszt;

30. w rachunku umowy ziecenia wpisanego w sprawozdaniu pod poz. 34 kosztorysu nr 2
podano niepemny numer umowy oraz inng date wystawienia dokumentu;

31. faktura nr 870/13 wystawiona i zaptacona w dniu 30.12.2013 r. dotyczaca obstugi
ksiggowej na kwote 400,00 zi, nie zawiera opisu z jakich srodkéw zostata wydatkowana.
W sprawozdaniu nie zostat podany numer faktury;




- 32. dokument d'otyczahcy optaty za KRS w wysokosci 290,00 zt wystawiony zostat z inna
datg, anizeli podano w sprawozdaniu;

33. dokument dot. zaptaty za KRS ZNACZKI" wystawiony w dniu 05.04.2013 r. nie zawiera
opisu zZrodia wydatkowania Srodkéw finansowych w ramach umowy nr CRU zawariej
z Gming Miasto Szczecin.

Ponadto, w niektérych dokumentach siwierdzono, ze byty one poprawiane poprzez uzywanie
korekiora, co jest niezgodne z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci {j.t Dz. U. Z 2013 r. poz. 330, 613 z pdz. zm.). Poza tym, brak bylo na
dokumentach podpiséw oséb upowaznionych do ich podpisywania (np. ksiggowej).
Powyzsze uwagi zostaly zgtoszone Pani Marii Krystynie Rympel podczas kontroli przez
osoby kontrolujace.

Kontrolowany nie wnosi Zadnych zastrzezern do protokofu/wnosi nastepujgce zastrzezenia
do protokofu. '

Protokét kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, zktérych jeden
doreczono Prezesowi jednostki kontrolowans;.

Pouczono Prezesa jednostki kontrolowane] o mozliwosci zgloszenia w terminie 14 dni od
podpisania protokofu pisemnych wyjasnien co do zawartych w profokdle ustalen.

Cze$¢ skiadowg niniejszego Protokoiu stanowig zataczniki, ktdre w trakcie kontroli Pani
Maria Krystyna Rympel przediozyia {j:
- lista uczestnikow ubezpieczenia wycieczki do Lubeki;
- lista uczestnikéw wycieczki do Miedzywodzia;
- lista uczestnikow ubezpieczenia wycieczki do Lwowa,
- lista uczesinikdw wycieczki do Clinnel;
- lista uczestnikéw wycieczKi do Pobierowa;
- lista uczestnikéw ubezpieczenia wycieki do Lichenia;
- listy ubezpieczenia uczestnikbw wycieczki na grzyby w dniu 21.09.2013 .1 01.10.2013 r;
- lista 086b uczestniczgcych w zajeciach artystyczno-manuainych;
- listy ubezpieczonych uczestnikéw korzystajacych z zajeé na basenie;
- listy uczestnikdéw korzystajgcych z zajeé ruchowych;
- listy uczestnikow korzystajgcych z zajec z jezyka angielskiego;
- faktura VAT nr FS-792/13/USL z dnia 29.08.2013 r., kidra stanowi zaplate za przewéz osoéb
na wycieczke w dniu 29.08.2013 r. oraz Faktura VAT korekta nr FSK-851/13/USL.
Powyzsze dokumenty stanowig zatgczniki do niniejszego protokolu.
Dokumenty te nie stanowig peinegj informacji w zakresie wszystkich uczestnikdéw bioracych
udziat w zajeciach oferowanych przez Stowarzyszenie.

Protokét zawiera 4 ponumerowane strony.
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